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los derechos, libertades y cualidades inherentes a
la condicion humana.

Servidor Publico: Toda persona mujer u hombre
que desempefie un cargo, empleo o comision dentro
de la administracién publica municipal.

Transparencia: Permitir y garantizar el acceso
a la informacion gubernamental, sin mas limite que
el que imponga el interés publico y los derechos de
privacidad de los particulares establecidos por la Ley.

Valores: Caracteristicas que distinguen la ac-
tuacion de las y los servidores publicos tendientes
a lograr la credibilidad y el fortalecimiento de las
instituciones publicas y del servicio publico.

ATENTAMENTE

Ing. Lorenzo Martin Carrillo Lara,
PRESIDENTE MUNICIPAL.

Lic. Sonia Carranza Mendoza,
SINDICO DEL AYUNTAMIENTO.

C. Ma. del Refugio Mota Gonzalez,
PRIMERA REGIDORA.

Profr. Ulises Osiel Galindo,
SEGUNDO REGIDOR.

C. Belén Molina Rodriguez,
TERCERA REGIDORA.

C. Ignacio Salas Guerra,
CUARTO REGIDOR.

C. David Medrano Vega,
QUINTO REGIDOR.

C. Hortensia Guel Esquivel,
SEXTA REGIDORA.

C. J. Jesus Reyes Silva,
SEPTIMO REGIDOR.

C. Silvia Mota,
OCTAVA REGIDORA.

Profra. Nancy Araceli Guillen de la Paz,
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

LINEAMIENTOS
PARA LA DESINCORPORACION Y
ENAJENACION DE BIENES MUEBLES
PROPIEDAD DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE AGUASCALIENTES

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

DEL AMBITO DE APLICACION Y DEFINICIONES

Articulo 1°. Las disposiciones contenidas en los
presentes Lineamientos tienen por objeto normar la
desincorporacion y enajenacion de bienes muebles

propiedad del Instituto Estatal Electoral de Aguas-
calientes.

Articulo 2°. Para efectos de los presentes Li-
neamientos se entendera por:

I. Avaluo: El resultado del proceso de estimar
el valor de un bien determinando, a la medida de su
poder de cambio en unidades monetarias (peso mexi-
cano) y a una fecha determinada, representando su
precio, que sera practicado por un experto calificado
denominado perito valuador o por una entidad publica
calificada, autorizados por la Direccion Administrati-
va, y su vigencia no debera ser inferior a los noventa
dias naturales.

Il. Bien o Bienes: El o los bienes muebles
propiedad del Instituto Estatal Electoral de Aguasca-
lientes que figuren en su inventario, consistentes en
vehiculos, equipo de oficina y de cémputo, asi como
los aparatos eléctricos y electronicos.

[ll. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrenda-
mientos y Servicios del Instituto Estatal Electoral de
Aguascalientes, 6érgano colegiado de asesoria, apo-
yo, consulta y decision, para hacer mas eficientes,
eficaces y transparentes los procesos de desincor-
poracion y enajenacion de los bienes. Su integracion,
responsabilidades y funciones estan contenidas en el
“MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDA-
MIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE AGUASCALIENTES” aprobado el
11 de marzo de 2016.

IV. Desincorporacion: La cancelacion del regis-
tro de los bienes propiedad del Instituto Estatal Elec-
toral de Aguascalientes que figuren en su inventario.

V. Enajenacion: La transmision por cualquier
medio de la propiedad de un bien.

VI. Guia EBC o Libro Azul: La guia del mercado
automovilistico mexicano, que constituye un instru-
mento que sirve de referente, orientacion y apoyo
para obtener valores de compray venta de vehiculos.

VII. Instituto: El Instituto Estatal Electoral de
Aguascalientes.

VIIl. Inventario de Bienes Muebles: Relaciéon
ordenada de los bienes muebles propiedad del
Instituto, que describe las caracteristicas, cantidad,
estado fisico, precio original de adquisicion y ubica-
cion de cada bien, asignandole una clave de control
o0 numero de inventario.

IX. Lineamientos: Los Lineamientos para la
Desincorporacion y Enajenacion de Bienes Muebles
propiedad del Instituto Estatal Electoral del Estado
de Aguascalientes.

X. Perito Valuador: Es un profesional calificado
y experto en una determinada materia que, gracias
a sus conocimientos, actia como fuente de consulta
para la resolucién de conflictos.

XI. Vehiculo: Bien mueble automotor propiedad
o al servicio del Instituto.

Articulo 3°. Las normas de los presentes Linea-
mientos son de observancia general.
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Articulo 4°. La aplicacion de las disposiciones de
los presentes Lineamientos se hara de conformidad
con las normas constitucionales y legales aplicables,
asi como las emitidas por el propio Instituto, aplican-
do criterios de honestidad, legalidad, racionalidad,
transparencia y austeridad.

CAPITULO SEGUNDO

De la Desincorporacion y Avaluos
de Bienes Muebles

Articulo 5°. La ejecucion y coordinacion general
de las acciones inherentes a los Procedimientos de
Desincorporacion de Bienes Muebles del Instituto,
senalados en el Capitulo TERCERO de los presen-
tes Lineamientos, correra a cargo del Comité, quien
figurara como 6rgano ejecutor y tendra las facultades
necesarias para validar y legitimar cada una de sus
etapas.

Articulo 6°. La enajenacién de bienes, com-
prendera los consistentes en: vehiculos, equipo de
oficina y de cémputo, asi como aparatos eléctricos
y electronicos que se encuentren relacionados en el
inventario que autorice el Comité.

Articulo 7°. ElI Comité, a través de Secretario
Ejecutivo, procedera a elaborar e integrar un inven-
tario pormenorizado de los bienes, el cual debera
contener de manera enunciativa, mas no limitativa,
los siguientes datos:

I. ldentificacion del bien: descripcidon plena de
sus caracteristicas (marca, modelo, numero de
serie, color, nimero de motor y niumero de placas,
€n su caso);

II. Codigo de barras;

lll. Estado fisico y material en que se encuentran;
IV. Precio original de adquisicion; y,

V. Ubicacion actual.

Articulo 8°. La Direccion Administrativa pondra
a disposicion del Comité, virtual, real y juridicamen-
te, los bienes relacionados con el procedimiento de
enajenacion, adjuntando como soporte el expediente
respectivo de cada uno de estos

Articulo 9°. El Comité a través de la Direccion
Administrativa, realizara el inventario definitivo de
los bienes sujetos al procedimiento de enajenacion
y procedera a ordenar la elaboracién del avaluo
correspondiente, mismo que sera practicado por un
perito o entidad publica calificada.

Articulo 10. EI Comité, debera tomar como
precio base de las operaciones individuales de los
bienes objeto del procedimiento de enajenacion, el
monto del avaluo que otorgue el perito o la entidad
publica calificada.

Articulo 11. Previa la determinacion de integra-
cion de los bienes a subastarse, el Comité, a través
de su Secretario Ejecutivo, procedera a formular su
cuadro de costeo y la calendarizacion de la venta pu-
blica respectiva, previendo sus fechas de ejecucion,
de acuerdo al numero de unidades a enajenarse o de

lotes, en su caso, para proyectar la elaboracion de
convocatorias y la preparacion de las ventas.

Articulo 12. Una vez realizado lo sefialado en el
articulo anterior, la Secretario Ejecutivo del Comité,
remitira a la Contraloria Interna, mediante oficio, el
inventario de bienes con la documentacion soporte
que sirva para las ventas a desarrollarse, asi como
las Convocatorias y Bases respectivas, a efecto de
que pronuncie en el término de cinco dias habiles
respecto de los mismos.

CAPITULO TERCERO

De los Procedimientos de Desincorporacion de
Bienes Muebles del Instituto

a) Disposiciones generales

Articulo 13. El Comité, sera el Unico encargado
y responsable de llevar a cabo los procedimientos
de enajenacion que se establecen en los presentes
Lineamientos.

Articulo 14. El Presidente del Comité presidira
los actos a que haya lugar dentro de los procedimien-
tos que prevén los presentes Lineamientos.

Articulo 15. El Comité elaborara la convocatoria
y las bases de los procedimientos de enajenacion;
asimismo, el Comité podra convocar a participar en
todos los actos que se realicen que tengan relacion
con los procedimientos previstos por los Lineamien-
tos a las areas que considere pertinentes.

b) De la Enajenacion de los Bienes Muebles
del Instituto

Articulo 16. No podra haber enajenacion de bie-
nes sin la aprobacion de la mayoria de los integrantes
con voto del comité, y cumpliendo con lo establecido
en los presentes Lineamientos

Articulo 17. Para la enajenacién de los bienes
por venta, se efectuara el procedimiento de subasta
publica.

Articulo 18. Sin perjuicio de que la venta de los
bienes se lleve a cabo mediante el procedimiento
sefialado en el articulo anterior, el Instituto podra,
en principio, enajenar dichos bienes a favor de su
personal, a través del procedimiento de subasta
interna, cumpliendo con las condiciones siguientes:

I. En la subasta interna podra participar todo
el personal adscrito al Instituto, con excepcion del
personal que intervenga directamente en el men-
cionado proceso.

Il. Se garantizara la seriedad de las propuestas
mediante depdsito, cheque certificado o de caja,
expedido por una institucion de crédito a favor del
Instituto, por un monto equivalente al 10% del precio
base del bien de que se trate. Cuando el personal del
Instituto presente propuestas para dos o mas bienes,
solamente sera necesario constituir una garantia que
cubra el diez por ciento del valor que corresponda al
bien con el precio mas alto;

lll. El pago de los bienes sera de contado me-
diante transferencia bancaria, pago en efectivo o en
cheque.
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IV. Para el desarrollo de la subasta interna, se
deberan aplicar, en lo conducente, las reglas relativas
de los presentes Lineamientos a la subasta publica.

Articulo 19. Las bases que emita el Instituto,
por conducto del Comité, para las subastas internas,
se pondran a disposicion del personal, tanto en el
domicilio oficial del Instituto, como en su caso, en la
pagina de Intranet del Instituto, a partir del dia de
inicio de la difusion o publicacion de la convocatoria
y hasta el dia habil previo a la subasta.

Las bases deberan contener, como minimo, los
requisitos a que se refiere el articulo 25 de los pre-
sentes Lineamientos.

Articulo 20. La subasta publica la desarrollara
el Comité y podra efectuarse de manera unitaria o
por lotes.

Articulo 21. La subasta publica debera sujetarse
a las reglas siguientes:

I. La convocatoria respectiva debera ser publi-
cada en el Periddico Oficial del Estado y en uno de
los diarios de mayor circulacion en el Estado, cuando
menos diez dias habiles anteriores a la celebracion
de la subasta, asi como en los estrados del Instituto
y en la pagina de Internet del Instituto;

Il. La convocatoria debera contener:

a. Indicacion del lugar donde se encuentra el
o los bienes a subastar y el horario para su
visita;

b. La descripcion de forma general del bien a
subastar, cantidad de bienes, precio base del
bien y la modalidad de pago, y

c. Fecha, lugar y hora en el que se llevara a
cabo la subasta.

Ill. La subasta se llevara a cabo en el dia, hora
y lugar sefialados en la convocatoria;

IV. Las personas fisicas o morales que deseen
adquirir los bienes sujetos a la subasta, propondran
por escrito sus ofertas de manera publica y abierta
en el momento de la subasta;

V. Las posturas iniciales que presenten los par-
ticipantes, deberan garantizarse mediante depdsito
constituido a favor del Instituto, que ampare el 10%
del importe total del precio base de los bienes; de-
positos que seran devueltos a mas tardar dentro de
los cinco dias habiles siguientes a la conclusion de
la subasta mediante la expedicion de un cheque, con
excepcion de los que correspondan a los postores fa-
vorecidos por la adjudicacion, los que se conservaran
como garantia para el cumplimiento de la obligacién,
y en su caso, como parte del precio de venta;

VI. El Comité dictaminara la adjudicacion definiti-
va dentro del procedimiento de subasta, para lo que
tomara como base el resultado de la misma;

VIl. EI monto de la enajenacion no podra ser
inferior al precio base fijado;

VIII. El comprador tendra un plazo maximo de
tres dias habiles para realizar el pago del bien com-
prado que debera ser de contado, y cinco dias mas

para recoger los bienes. El oferente debera firmar un
contrato de compraventa donde quede pactado que:

a. El incumplimiento en el pago del saldo del
precio, dejara sin efectos la compraventa,
sin necesidad de declaracion judicial;

b. Que el oferente declara de manera expresa
que en caso de incumplimiento perdera el
anticipo, el cual quedara a favor del Instituto,
y

c. Que el oferente, ante el incumplimiento, exo-
nera de toda responsabilidad al Instituto y, en
consecuencia, este ultimo queda en libertad
de poner nuevamente en venta los bienes
objeto de subasta, y

IX. El Instituto se reservara la propiedad de los
bienes enajenados, hasta que sea liquidado su precio
de venta.

Articulo 22. Las bases que emita el Instituto, por
conducto del Comité, para las subastas publicas, se
pondran a disposicion de los interesados, tanto en
el domicilio oficial del Instituto, como en su caso, en
la pagina de Internet del Instituto, a partir del dia de
inicio de la difusion o publicacion de la convocatoria
y hasta el dia habil previo a la subasta. Las bases no
estaran sujetas a modificaciones y deberan contener
como minimo lo siguiente:

|. Nombre del Instituto;

II. Descripcion completa y precio base del o los
bienes;

I1l. Requisitos que deberan cumplir quienes
deseen participar, entre otros, registrarse el dia del
acto, identificarse, firmar las bases y garantizar la
seriedad de su oferta;

IV. Fecha de la subasta.

V. Instrucciones para la presentacion de las
ofertas;

VI. Fecha limite para el pago de los bienes ad-
judicados;

VII. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de
los bienes;

VIII. Criterios de adjudicacion;

IX. Sefialamiento de que sera causa de desca-
lificacion el incumplimiento de alguno de los requi-
sitos establecidos en las bases, asi como el que las
ofertas presentadas no cubran el precio base fijado
para los bienes;

X. Causas por las cuales la subasta podra de-
clararse desierta, y

XI. Indicacion de que la garantia de seriedad
de las ofertas se hara efectiva en caso de que el
adjudicatario incumpla con el pago de los bienes.

Articulo 23. EI Comité adjudicara el bien o los
bienes a la postura mas alta.

Articulo 24. Cuando habiéndose realizado la
subasta correspondiente, no se hubiese agotado la
totalidad de la venta de bienes muebles, el Comité
podra realizar las subastas que sean necesarias,



Pag. 54 (Primera Seccion)

PERIODICO OFICIAL

Septiembre 18 de 2017

hasta agotar los bienes sujetos a enajenacion, con
la prevision de actualizar los precios de los bienes,
en caso de ser necesario.

Articulo 25. En caso de no celebrarse la prime-
ra subasta, ésta se declarara desierta y se podra
considerar celebrar un segundo procedimiento de
enajenacion, el cual se realizara con una convocato-
ria con precios menores a los indicados en el primer
procedimiento de enajenacion.

Articulo 26. Las enajenaciones a que se refieren
los presentes Lineamientos, no podran realizarse en
favor de los integrantes del Comité que realicen la
subasta, ni de sus cényuges ni por interpdsita perso-
na, salvo que se hubieran excusado de participar en
el procedimiento desde un inicio. Las enajenaciones
que se realicen en contravencion a tales prohibicio-
nes, seran nulas de pleno derecho.

CAPITULO CUARTO
De la Donacién de Bienes Muebles del Instituto

Articulo 30. EI Instituto podréa llevar a cabo
donaciones a valor de adquisicion o de inventario,
independientemente de su monto, observando lo
siguiente:

I. El Instituto podra donar bienes, a propuesta
del Comité y previa autorizacion del Presidente del
Consejo General del Instituto;

Il. Los bienes deberan donarse a favor de ins-
tituciones educativas, de asistencia social, cultural
y/o cientifica, siempre y cuando éstas no persigan
fines lucrativos, y

Ill. La donataria debera precisar, por escrito, la
aplicaciéon o uso que le dara a los bienes objeto de
la donacién.

Articulo 31. Las donaciones que realice el
Instituto, deberan formalizarse mediante el contrato
respectivo.

CAPITULO QUINTO

De la Destruccion de Bienes Muebles
del Instituto

Articulo 32. El Instituto, por conducto del Comité,
podra llevar a cabo la destruccién de bienes cuando:

I. Por su naturaleza o el estado fisico en que
se encuentren, peligre o se altere la salubridad, la
seguridad o el ambiente;

Il. Se trate de bienes, respecto de los cuales
exista disposicion legal o administrativa que ordene
su destruccion;

. Se trate de bienes de imposible reparacion, y

IV. Habiéndose agotado todos los procedimientos
de venta o el ofrecimiento de donacion, no exista per-
sona interesada, supuestos que deberan acreditarse
con las constancias correspondientes.

En los supuestos previstos en las fracciones | y
Il anteriores, el Comité debera de observar los pro-
cedimientos que sefalen las disposiciones legales
o administrativas aplicables y se llevara a cabo en
coordinacion con las autoridades competentes.

Para la destruccion de bienes, se invitara invaria-
blemente a un representante de la Contraloria Interna
para que asista al acto que para tal efecto se lleve
a cabo del cual se levantara acta circunstanciada
como constancia.

TITULO SEXTO
Disposiciones Finales

Articulo 33. El Comité por conducto de su Secre-
tario Ejecutivo conservara, en forma ordenada y sis-
tematica, toda la documentacion relativa a los actos
que realice conforme a los presentes Lineamientos,
excepto la documentacion contable, en cuyo caso se
estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.
En ambos casos, se estara en lo conducente, a lo
establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Aguascalientes
y sus Municipios.

Articulo 34. Todos los contratos que sean formu-
lados en virtud de los procedimientos de enajenacion
de bienes previstos por los presentes Lineamientos,
seran suscritos por el Consejero Presidente.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entra-
ran en vigor el dia de su publicacion en el Periddico
Oficial del Estado.

SEGUNDO. El Secretario Ejecutivo del Comité,
debera llevar a cabo las adecuaciones del Manual
de Integracion y Funcionamiento del Comité de Ad-
quisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Estatal Electoral de Aguascalientes para que quede
armonizado con los presentes Lineamientos.

TERCERO. Publiquese en el Periddico Oficial
del Estado para los efectos legales correspondientes.

Los presentes Lineamientos fueron aprobados
por unanimidad de los integrantes de la Junta Estatal
Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Aguasca-
lientes, en Sesién Ordinaria de fecha 25 de Agosto
del afio 2017.




