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EL PRESIDENTE,
M. en D. Luis Fernando Landero Ortiz.

EL SECRETARIO EJECUTIVO,
M. en D. Sandor Ezequiel Hernandez Lara.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
AGUASCALIENTES, AGS.

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA
DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°.- El presente Reglamento es de
observancia general para todos los 6rganos y fun-
cionarios del Instituto Estatal Electoral del Estado de
Aguascalientes y tiene por objeto desarrollar y dar
plena eficacia a las reglas y principios contenidos
en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la Ley de Transparencia de la
entidad, asi como en el Cadigo Electoral del Esta-
do de Aguascalientes, garantizando el acceso a la
informacion en poder del Instituto Estatal Electoral.

ARTICULO 2°.- Para los efectos de este Regla-
mento se entiende por:

I. Consejo: El Consejo General del Instituto
Estatal Electoral;

Il. Comité de Transparencia: Instancia a la que
hace referencia el articulo 43 de la Ley General.

lll. Cédigo: Codigo Electoral para el Estado de
Aguascalientes;

IV. Datos abiertos: Los datos digitales de caracter
publico que son accesibles en linea que pueden ser
usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier
interesado y que tienen las siguientes caracteristicas:

a. Accesibles: Los datos estan disponibles
para la gama mas amplia de usuarios, para
cualquier propésito;

b. Integrales: Contienen el tema que describen
a detalle y con los metadatos necesarios.

V. Dias habiles: Todos los dias a excepcion de
los sabados, los domingos y los no laborables en
términos de ley;

VI. Dias naturales: Todos los dias del afio, sin
excepcion alguna;

VII. Documentos: Los expedientes, reportes, es-
tudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadis-
ticas o bien, cualquier otro registro que documente el
ejercicio de las facultades, funciones y competencias
de los Organos del Instituto, sin importar su fuente o
fecha de elaboracion.

VIIl. Formatos Accesibles: Cualquier manera o
forma alternativa que dé acceso a los solicitantes de

informacion, en forma tan viable y comoda como la
de las personas sin discapacidad ni otras dificultades
para acceder a cualquier texto impreso y/o cualquier
otro formato convencional en el que la informacién
pueda encontrarse;

IX. Formatos Abiertos: Conjunto de caracteris-
ticas técnicas y de presentacion de la informacion
que corresponden a la estructura légica usada para
almacenar datos de forma integral y facilitan su
procesamiento digital, cuyas especificaciones estan
disponibles publicamente y que permiten el acceso
sin restriccion de uso por parte de los usuarios;

X. Informacion publica: Aquella que se precisa
en el articulo 7 del presente reglamento;

XI. Informacién clasificada: Aquella que se pre-
cisa bajo esa naturaleza en el presente Reglamento;

Xll. Instituto: El Instituto Estatal Electoral del
Estado de Aguascalientes;

XIIl. ITEA: Instituto de Transparencia del Estado
de Aguascalientes;

XIV. Ley General: Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica.

XV. Ley Local: Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Aguascalientes;

XVI. Lineamientos: Lineamientos para la desig-
nacion de los Consejeros Electorales Distritales y
Municipales, asi como de los Servidores Publicos
Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccién de los
Organismo Publicos Locales Electorales.

XVII. Organo(s) del Instituto: Los que ejercen
funciones normativas y ejecutivas dentro del Instituto
en términos de la Constitucion Politica del Estado de
Aguascalientes, y del Codigo, como son: Presiden-
cia, Secretario Ejecutivo, las Direcciones Ejecutivas,
Coordinaciones, Consejos Distritales y Municipales;

XVIII. Positiva ficta: La falta de respuesta a una
solicitud de acceso a la informacion, en el plazo sefa-
lado en el presente Reglamento, y que se considera
resuelta en sentido positivo al solicitante

XIX. Reglamento Interior: Reglamento Interior
del Instituto Estatal Electoral;

XX. PDF: Siglas correspondientes a los formatos
de documentos portatiles.

XXI. Solicitante: Toda persona fisica o moral que
requiera informacion del Instituto;

XXII. Unidad de Transparencia: La oficina en-
cargada de recibir y despachar las solicitudes de
informacion publica

ARTICULO 3°.- En la aplicacién e interpretacion
del presente Reglamento debera prevalecer el princi-
pio de maxima publicidad, favoreciendo en todo tiem-
po el derecho humano de acceso a la informacion.

ARTICULO 4°.- Es competencia del Consejo,
la abrogacion, derogacion, reforma o adicion de las
normas contenidas en el presente Reglamento.

ARTICULO 5°.- La consulta de la informacién es
gratuita. Sin embargo, la reproduccion de informacién
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en copias simples que superen la cantidad de veinte
hojas, copias certificadas, planos cartograficos o a
través de elementos técnicos tendra una cuota de
recuperacion correspondiente a los costos de repro-
duccion de la informacion y, en su caso, el de envio;
estos costos los determinara la Ley de Ingresos del
Estado de Aguascalientes.

Se podra exceptuar el pago de la reproduccion y
el envio de la informacion, atendiendo a las circuns-
tancias socioecondmicas del solicitante, para lo cual
se estara a lo sefialado por el manual que el Comité
de Transparencia emita al respecto.

ARTICULO 6°.- Para efectos del presente Regla-
mento, el computo de los plazos se hara tomando
en cuenta solamente los dias habiles, debiendo en-
tenderse por tales, aun en proceso electoral, todos
los dias a excepcion de los sabados, los domingos
y los no laborables en términos de la normatividad
aplicable; salvo, cuando éste sea sefialado en dias
naturales.

TiTULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CAPITULO PRIMERO
De la Informacion Publica

ARTICULO 7°.- Se entendera por informacién
publica la contenida en los documentos que el Insti-
tuto genere, reciba, adquiera, modifique o conserve
por cualquier concepto; la cual se considera de
dominio publico, siempre y cuando no se encuentre
clasificada.

ARTICULO 8°.- La informacién publica de oficio
que el Instituto pondra a disposicion del publico en
general a través del Portal Nacional de Transparen-
cia y en su pagina de Internet, sera la sefialada por
los articulos 70 y 74 de la Ley General, asi como lo
establecido por la Ley Local vigente.

Para facilitar el acceso a la informacion publi-
ca de oficio, dicho portal contara con un motor de
busqueda.

ARTICULO 9°.- La informacion Publica debera
ser actualizada de conformidad al articulo 62 de la
Ley General, procurando siempre realizarlo en el
menor tiempo posible.

En los casos de los Acuerdos, Resoluciones y
Actas que el pleno del Consejo apruebe, estos debe-
ran ser publicados en el portal de Internet del Instituto
en plazo 48 horas posteriores a dicha aprobacion.

ARTICULO 10.- La responsabilidad de ordenar
publicar y actualizar la informacién indicada en el
articulo 8 del presente reglamento, recaera en la
Unidad de Transparencia.

Una vez generada la informacién por los Organos
del Instituto, éstos deberan remitirla de forma inme-
diata a la Unidad de Transparencia, para los efectos
de la publicacion y actualizacion referida.

ARTICULO 11.- La informacién publica que se
refiere la Ley Local, debera publicarse en formato

accesible y en formato abierto de tal manera que
facilite su uso y comprension a los solicitantes y
permita asegurar su calidad, veracidad, oportunidad
y confiabilidad.

CAPITULO SEGUNDO
De la Informacién Clasificada

ARTICULO 12.- En términos de los articulos 113
y 116 de la Ley General, el acceso a la informacion
publica en poder del Instituto, sera irrestricta a los
solicitantes con la salvedad de aquella que sea cla-
sificada como reservada o confidencial.

SECCION PRIMERA
De la Informacion Reservada

ARTICULO 13.- Se considera como informacién
reservada del Instituto, ademas de la indicada por el
articulo 113 de la Ley General, la siguiente:

a) Los supuestos sefialados en la Ley Local
vigente;

b) La informacion cuya difusion comprometa la
organizacion del proceso electoral, plebiscito
o referéndum;

c) Las medidas de seguridad de la documenta-
cion y material electoral;

d) Diserio de las Boletas Electorales;

e) Las medidas de seguridad del programa de
resultados electorales preliminares a que se
refiere el Codigo;

f) Los sistemas informaticos utilizados por el
Instituto;

g) La informacion presentada para el registro
de candidatos a cargos de eleccion popular,
que no ostente el caracter de confidencial,
sera reservada hasta una vez que cause
estado la resolucion que al respecto emitan
los Consejos Electorales respectivos;

h) Los procedimientos administrativos sanciona-
dores a que se refiere el Libro Cuarto, Titulos
Primero y Segundo del Cédigo, hasta en tanto
no se dicte la resolucién por parte del érgano
facultado y cause estado;

i) Los asuntos o procedimientos que se encuen-
tren en tramite en las Comisiones, hasta su
resolucion definitiva por el Consejo; y

j) Oficialias Electorales.

ARTICULO 14.- Los titulares de los Organos del
Instituto, seran responsables de clasificar la infor-
macion que sea considerada como reservada, bajo
los criterios contenidos la Ley Local, previa aproba-
cion de la Unidad de Transparencia y el Comité de
Transparencia.

ARTICULO 15.- El acuerdo que se emita para
clasificar informacién como temporalmente reserva-
da, debera indicar:

|. La fuente de la informacion;
Il. La parte de la documentacion que se reserva;
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lll. La fundamentacién y motivacién por la cual
se justifica como reservada;

IV. El plazo de reserva en términos de la Ley
Local vigente; y

V. El 6rgano normativo, directivo, de vigilancia o
técnico responsable de su custodia y conservacion.

ARTICULO 16.- Semestralmente, cada Organo
del Instituto, debera elaborar un indice de los expe-
dientes a su cargo clasificados como temporalmente
reservados, que se integrara por rubros tematicos e
indicara el érgano que genero la informacion, la fecha
de clasificacion, su fundamento, el plazo o condicién
de reservay, en su caso, las partes clasificadas como
temporalmente reservadas.

Los Organos del Instituto remitiran a la Unidad de
Transparencia un ejemplar del indice de expedientes
clasificados como reservados, mismo que actualiza-
ran semestralmente.

En ningun caso el indice referido sera considera-
do como reservado, mismo que debera ser publicado
en la pagina de Internet del Instituto.

SECCION SEGUNDA
De la Informacién Confidencial

ARTICULO 17.- Se considera como informacién
confidencial, ademas de la sefialada por el articulo
116 de la Ley General, la siguiente:

a) Los datos personales de los funcionarios
publicos electorales, y de quienes tengan
cualquier empleo o encargo adscrito al Insti-
tuto, proporcionados para los fines legales co-
rrespondientes, salvo que medie autorizacion
por escrito del funcionario para su entrega al
solicitante;

b) Los datos personales de los precandidatos
o candidatos a cargos de eleccién popular,
salvo que medie autorizacion por escrito para
su entrega;

c) La senalada en la Ley Local vigente;

d) El Padrén Electoral y la Lista Nominal que
sea proporcionada al Instituto durante los
procesos locales electorales, por el Instituto
Nacional Electoral, de conformidad con los
convenios de colaboracion;

e) La que expresamente, por disposicion de la
Ley General, la Ley Local y el Codigo sea
considerada como tal.

De forma excepcional dicha informacién sera
publica u otorgada segun sea el caso cuando la
normativa que rige la materia electoral de forma
especial lo permita, o en aquellos casos indicados
en el articulo 120 de la Ley General.

ARTICULO 18.- Tratandose de informacién po-
litico electoral que no se encuentre publicada en la
pagina electrénica del Instituto, en los términos del
articulo 8° del presente Reglamento, sera propor-
cionada siempre y cuando no contenga informacion
considerada como reservada o confidencial, o sea
imposible realizar una version publica de la misma.

ARTICULO 19.- El Instituto sera responsable de
los datos personales en su posesion y, en relacion
con éstos, deberan acatar lo ordenado por el articulo
68 de la Ley General.

ARTICULO 20.- Las personas interesadas o
sus legitimos representantes podran solicitar, previa
acreditacion, ante la Unidad de Transparencia que
modifiquen sus datos que obren en cualquier sistema
de datos personales.

Con tal proposito, el interesado debera entregar
una solicitud por escrito de modificaciones a la Uni-
dad de Transparencia, que sefale el sistema de datos
personales, indique las modificaciones por realizarse
y aporte la documentacion que motive su peticion.

ARTICULO 21.- Sélo los datos personales que
expresamente indiquen la Ley General, Ley Local y
el Cédigo podran ser entregados a persona distinta
al titular o publicarse, sefialando en todo momento
las razones fundadas y motivadas por las cuales se
realizan dichos actos.

TITULO TERCERO

DELACCESOALA INFORMACION
PUBLICA

CAPITULO UNICO

Del Procedimiento de Acceso
a la Informacion

ARTICULO 22.- El Instituto proporcionara la
informacion a que se encuentra obligado en los tér-
minos de la Ley General, la Ley Local, el Cédigo y del
presente Reglamento conforme a las formalidades
previstas para tal efecto y con estricto apego a los
principios rectores en materia de transparencia.

ARTICULO 23.- Cualquier persona podra solicitar
tener acceso a la informacién publica del Instituto, a
través de los siguientes medios:

a) Mediante la presentacion del formato que al
efecto le sea proporcionado por la Unidad de
Transparencia;

b) Por escrito libre en original y copia para su
acuse;

c) Correo electronico; y
d) Por los Sistemas SISAlI o INFOMEX.

ARTICULO 24. La solicitud debera tener como
requisitos minimos los siguientes:

a) Nombre de solicitante en caso de que desee
proporcionarlo, seudénimo o bien indicar que
es anonima;

b) Domicilio o medio electrénico para recibir
notificaciones. Si el solicitante no proporciona
este requisito, se notificara por estrados; y

c) La descripcion clara y precisa de la informa-
cion que solicita.

Opcionalmente podra sefalar cualquier otro dato
que facilite la busqueda de la informacién y propicie
su localizacion.
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La solicitud debera presentarse en original y co-
pia cuando ésta sea por escrito, debiendo entregarse
la copia al peticionario con sello de recibido.

ARTICULO 25.- No es necesario que el solici-
tante se identifique, motive o justifique el uso de la
informacion solicitada, ni requerira demostrar interés
alguno.

En el supuesto de que proporcione en su escrito
datos personales, se le hara saber que los mismos se
encuentran protegidos de conformidad con el articulo
68 de Ley General y que seran usados Unicamente
con el fin de procesar su solicitud.

ARTICULO 26.- El solicitante podra establecer
la forma de entrega de la informacion ya sea ver-
balmente, mediante copias simples, certificadas o
en algun otro tipo de medio electronico u optico de
almacenamiento de datos.

En caso de que sea verbal se dejara constancia
por escrito de la solicitud.

ARTICULO 27.- La informacién podré solicitar-
se a través del buzon electrénico de la pagina de
Internet del Instituto, el cual estara en un apartado
especial; sila misma es factible entregarse por dicho
medio se procedera a ello, para lo cual la Unidad de
Transparencia llevara en todo momento un control
de registro con los siguientes datos:

a) Nombre y domicilio del solicitante, en el caso
de que no fuera anénima;

b) Precisién y claridad en los datos e informa-
cion que requiere;

c) Acuse de haber recibido de conformidad a la
informacion solicitada; y

d) Los demas que proporcione el solicitante.

ARTICULO 28.- Si la solicitud es presentada
ante un Organo del Instituto distinto a la Unidad de
Transparencia, aquél tendra la obligacion de remitirlo
a mas tardar al dia habil siguiente de su recepcion,
la omisién de la presente obligacion generara la
respectiva notificacion a la Contraloria Interna del
Instituto, para los efectos sancionadores relativos.

ARTICULO 29.- Si los detalles proporcionados
en la solicitud no bastan para localizar la informacién
0 son erréneos, la Unidad de Transparencia podra
requerir, por una sola vez y dentro de los tres dias
habiles siguientes a la presentacion de la solicitud,
para que se indiquen otros elementos o se corrijan
los datos. Este requerimiento interrumpira el plazo
para dar respuesta a la solicitud de acceso a la
informacion.

Si en el plazo de cinco dias habiles, contados
a partir del dia siguiente que se notifique el requeri-
miento, no se recibe en la Unidad de Transparencia,
la aclaracion correspondiente, la solicitud se tendra
como no presentada.

ARTICULO 30.- El procedimiento a seguir en las
solicitudes de acceso a la informacion del Instituto,
es el siguiente:

|. Recibida la solicitud por la Unidad de Transpa-

rencia, ésta la turnara dentro del sjguiente dia habil al
de la recepcion de la peticion, al Organo del Instituto

que corresponda para que proceda a dar respuesta,
0 su caso requerira al solicitante conforme al articulo
29 del presente reglamento;

Il. El titular del Organo del Instituto que sea res-
ponsable de dar respuesta de forma parcial o total a
la solicitud, tendra un plazo no mayor de siete dias
habiles para que remita a la Unidad de Transparencia
la informacién solicitada, ya sea por escrito o en el
formato en la que se encuentre disponible.

La omision de la presente obligacion, traera
como consecuencia la notificaciéon a la Contraloria
Interna del Instituto para los efectos sancionadores
correspondientes.

lIl. Cuando el Titular del Organo del Instituto no
pueda realizar la entrega de la Informacion en el
plazo establecido por la Ley Local, debido a razones
fundadas y motivadas, podra solicitar una prorroga
hasta por diez dias habiles, la cual debera realizarse
bajo el siguiente procedimiento:

a) El titular del Organo del Instituto en un pla-
zo no menor a tres dias habiles previo a la
fecha en que se deba responder la solicitud,
notificara por escrito al titular de la Unidad de
Transparencia la solicitud fundada y motivada
de una proérroga a efecto de que convoque al
Comité de Transparencia.

b) El titular de la Unidad de Transparencia rea-
lizara la convocatoria a los integrantes del
comité anexando a la misma la solicitud de
prorroga.

c) El Comité de Transparencia aprobara o
negara la ampliacion del plazo, mediante la
emision de una resolucion.

d) Eltitular de la Unidad de Transparencia noti-
ficara al solicitante y el titular del Organo del
Instituto la prorroga antes del vencimiento del
plazo.

IV. En los casos en que el titular del Organo del
Instituto considere como no procedente la solicitud
de informacion por ser clasificada como reservada
o confidencial, se procedera de la siguiente forma:

a) Previo analisis y en un plazo no mayor a
cinco dias habiles contados a partir en que le
fuera turnada la solicitud, deberan remitir a la
Unidad de Transparencia el acuerdo que fun-
de y motive que la informacién solicitada es
considerada como reservada o confidencial y
que por la naturaleza de la informacién no se
puede generar una version publica, anexando
para ello, el documento o la informacién en
cuestion.

b) El titular de la Unidad de Transparencia rea-
lizara la convocatoria a los integrantes del
comité anexando a la misma el acuerdo de
clasificacion y copia integra del documento
o archivo.

c) ElComité de Transparencia procedera a con-
firmar, modificar o revocar el acuerdo antes
referido.

d) En caso de confirmar, el titular de la Unidad
de transparencia notificara el acuerdo de
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clasificacién, asi como la resolucion emitida
por el Comité de Transparencia.

e) Cuando el Comité de Transparencia determi-
ne la revocacion del Acuerdo de clasificacion
o la modifique para que se entregue una
version publica de la informacion, el titular
del Organo del Instituto realizara lo indicado
en la fraccion Il del presente articulo.

V. Cuando proceda la entrega de la informacion,
la Unidad de Transparencia, en un maximo de dos
dias habiles a que reciba la misma, debera emitir
una resolucion mediante la cual se determinara los
siguiente:

a. La procedencia de la solicitud; y

b. La forma de entrega de la informacién al
solicitante. En caso de que sea digital, los
archivos contendran datos abiertos o bien
en formato PDF cuando el documento digi-
talizado contenga firmas de los servidores
publicos; y en su caso la disponibilidad de
ésta precisando el costo de reproduccion y
la modalidad en que sera entregada. Asi-
mismo, cuando la solicitud de informacion
requiera un procesamiento excepcional a la
capacidad humana del Instituto en donde no
sea posible entregar los datos en tiempo y
forma sefialados por la normativa, la Unidad
de Transparencia dara acceso directo al so-
licitante a la informacién de forma fisica para
que realice en las instalaciones del Instituto,
la recoleccion de datos.

VI. Notificada la Resolucion, el solicitante debera
comprobar a la Unidad de Transparencia, cuando sea
el caso, que realizé el pago correspondiente; acredi-
tado el pago, la informacién se pondra a disposicion
del solicitante en forma inmediata; y

VII. En caso de que el interesado no acuda para
acreditar dicho pago en un plazo no mayor a treinta
dias habiles o para recoger la documentacién en
los siguientes sesenta dias habiles, se tendra por
resuelta la solicitud y se procedera a la destruccion
del material en el que se reprodujo la informacion.

ARTICULO 31.- En caso de que la informacién
se encuentre disponible al publico, la Unidad de
Transparencia debera hacerle saber al solicitante en
la via en que realiz6 su solicitud o por algin medio
electronico que en su caso hubiera proporcionado,
la fuente, el lugary la forma, en que puede consultar,
reproducir o adquirir dicha informacién.

ARTICULO 32.- Cuando la informacién solicitada
no sea competencia del Instituto, el Titular de la Uni-
dad de Transparencia, debera remitir la solicitud al
homaologo del que corresponda, en este caso, el plazo
establecido en la Ley Local, comenzara a computarse
a partir de la recepcion por parte de esta ultima, de
la solicitud correspondiente, lo anterior se hara del
conocimiento del particular por la misma via en que
fue recibida la solicitud.

ARTICULO 33.- El Instituto pondra a disposicion
del publico, el equipo de computo que determine para
el acceso a la informacion referida en el articulo 8

del presente Reglamento. Los érganos que reciban
una solicitud del publico para consultar la pagina de
Internet del Instituto, informaran claramente al intere-
sado sobre la ubicaciéon del mddulo en donde puedan
acceder al equipo de computo destinado para tal fin.

ARTICULO 34.- La Unidad de Transparencia
proporcionara apoyo a los usuarios que lo requieran,
proveera todo tipo de asistencia respecto de los
tramites y servicios que preste, y brindara el auxilio
necesario para que se realice la consulta a la infor-
macion solicitada en el formato respectivo y en su
caso, informar de los costos por la reproduccion de
la informacion solicitada.

ARTICULO 35.- Cuando no entregue el titular
del Organo del Instituto la informacién solicitada de
conformidad con la fraccién Il del articulo 24 del pre-
sente reglamento, se actuara de la siguiente forma:

I. La Unidad de Transparencia informara al
Presidente del Comité de Transparencia, para que
requiera al titular del Organo del Instituto la informa-
cion solicitada en un término de un dia natural;

Il. El titular del Organo del Instituto requerido,
proporcionara la informacion a la Unidad de Trans-
parencia y ésta debera notificarla al solicitante;

lll. En los casos de informacion clasificada, el
titular del Organo del Instituto debera emitir un acuer-
do en el plazo sefalado en la fraccion | del presente
articulo e informara al Titular de Transparencia de
forma inmediata, anexando copia del documento
base de la solicitud.

El titular de la Unidad de Transparencia convo-
cara al Comité de Transparencia para que sesione y
resuelva sobre el acuerdo de clasificacion. En caso
de confirmar el acuerdo de clasificacion, ordenara
de inmediato notificar al solicitante.

Si el Comité de Transparencia revoca o modifica
el acuerdo para la entrega del documento en version
publica, ordenara al Titular de la Unidad de Transpa-
rencia que realice lo conducente.

ARTICULO 36.- Cuando se actualice la positiva
ficta, por omisién o dolo del titular del Organo del Ins-
tituto o de la Unidad de Transparencia en el proceso
de solicitud de informacion, esta ultima dara vista al
Comité de Transparencia para que en plenitud de fa-
cultades resuelva la solicitud de informacion, informe
lo ocurrido al ITEAy dé vista a la Contraloria Interna
del Instituto para el deslinde de responsabilidades.

ARTICULO 37.- La declaracion de inexistencia
de Informacion se realizara de conformidad con lo
siguiente:

I. Cuando se trate de informacion inexistente
debido a que la misma, no es generada o no esta
obligado a generarla el Instituto, el titular de la Uni-
dad de Transparencia, previo analisis y en base a la
normativa aplicable, en un término no mayor a cinco
dias habiles resolvera fundando y motivando que
la informacion que requiere es inexistente debido a
que no se desprende de las facultades propias del
Instituto; y

Il. Si se trata de informacion inexistente pero
con la obligacion del titular del Organo del Instituto
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o la Unidad de Transparencia de tenerlo, se hara del
conocimiento del Comité de Transparencia para que
ordene la generacion de la misma. En el supuesto de
que no sea posible el generar la informacién solicita-
da, se hara la declaratoria de inexistencia, ordenando
sea informado al ITEA, y dara vista a la Contraloria
Interna del Instituto para que realice los conducente.

TiTULO CUARTO

ESTRUCTURA ORGANICA EN MATERIA
DE TRANSPARENCIAY ACCESO
A LA INFORMACION DEL INSTITUTO
ESTATAL ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO
Organos Responsables

ARTICULO 38. Para el eficaz y debido cumpli-
miento del acceso a la informacion del Instituto, los
6rganos responsables de su ejecucion son:

I. El Consejo;

Il. EI Comité Transparencia;

Ill. La Unidad de Transparencia; y

IV. Titulares de los Organos del Instituto.

CAPITULO SEGUNDO
Del Consejo General

ARTICULO 39.- El Consejo es el maximo érgano
en materia de acceso a la informacion del Instituto,
quien tendra competencia para:

I. Adicionar, modificar o derogar normas conte-
nidas en el presente reglamento;

Il. Vigilar el correcto cumplimiento de las dis-
posiciones contenidas en el presente Reglamento;

Ill. Solicitar al Comité de Transparencia, informes
sobre el seguimiento de las solicitudes de acceso a
la informacion y medios de impugnacion que recaiga
en alguno de ellos;

IV. Nombrar al Titular de la Unidad de Transpa-

rencia de conformidad con los Lineamientos emitidos
por el Instituto Nacional Electoral;

V. Interpretar en el orden administrativo el pre-
sente Reglamento, en los términos referidos en el
Titulo Primero, favoreciendo los principios de publi-
cidad, sencillez y prontitud en el procedimiento de
acceso a la informacioén; y

VI. Las demas que la Ley General, la Ley Local
y el Cédigo sefialen.

CAPITULO TERCERO
Del Comité de Transparencia

ARTICULO 40.- El Instituto contara con un Comité
de Transparencia, el cual sus miembros tendra derecho
avozy votoy estara conformado la siguiente manera:

I. Dos Consejeros Electorales; y

Il. El Contralor Interno.

Asimismo habra un secretario técnico, el cual
recaera en el Titular de la Unidad de Transparencia,
quien tendra voz pero sin voto en las sesiones del
Comité de Transparencia.

ARTICULO 41.- El reglamento de sesiones del
Instituto sera supletorio en los caso no previstos en
el presente capitulo.

ARTICULO 42.- En caso de ausencia temporal,
cada miembro podra habilitar mediante oficio signado
por el mismo, a un servidor publico del Instituto, a
efecto de que acuda a las sesiones en su represen-
tacion.

ARTICULO 43.- El Comité de Transparencia
elegira entre sus miembros a un presidente, el cual
durara en su encargo un ano, contado a partir de su
nombramiento. El encargo sera rotativo y solo podra
reelegirse una sola vez de manera consecutiva.

ARTICULO 44.- Las sesiones del Comité de
Transparencia son Ordinarias y Extraordinarias, las
cuales seran validas cuando asista la mayoria de los
miembros con voz y voto.

ARTICULO 45.- La convocatoria a las sesiones
sera realizada por el Secretario Técnico mediante
oficio o medio electronico anexando para ello, el
orden del dia y los documentos que seran objeto
de discusion.

ARTICULO 46.- Las sesiones ordinarias se
realizaran la ultima semana de cada trimestre del
afio y tendra como minimo, mas no limitativo los
siguientes puntos:

1. Lista de asistencia
2. Aprobacion del orden del dia;

3. Aprobacién de la minuta de la ultima sesion
ordinaria

4. Informe que rinde la Unidad de Transparencia
respecto a las solicitudes de informacion y
medios de impugnacion relativos a las mis-
mas; y

5. Asuntos Generales.

ARTICULO 47 .- Las sesiones extraordinarias se
realizaran en cualquier momento a efecto de resolver
los asunto sefialados en los articulo 30 fracciones I
y IV, 35 fraccion 1ll, 36 y 37 fraccién 1l del presente
Reglamento.

ARTICULO 48.- Las sesiones seran conducidas
por el presidente y el secretario técnico del Comité
de transparencia, quienes desahogaran los puntos
a tratar.

ARTICULO 49.- En las sesiones podran asistir
previa convocatoria, los demas Consejeros Electo-
rales, los Titulares de los ()rganos del Instituto o in-
vitados especiales quienes tendran voz pero no voto.

ARTICULO 50.- Los integrantes del Comité de
Transparencia tendran acceso irrestricta de toda la
informacion que cuente el Instituto para deliberar y
determinar su clasificacion, conforme a lo sefalado
en la Ley General, la Ley Local y el presente Re-
glamento.

ARTICULO 51. El Comité de Transparencia del
Instituto tendra las siguientes funciones:

I Instituir, coordinar y supervisar, las acciones y
los procedimientos para asegurar la mayor eficacia
en la gestion de las solicitudes en materia de acceso
a la informacion;
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1. Confirmar, modificar o revocar las determina-
ciones que en materia de ampliacion del plazo de
respuesta, clasificacion de la informacién y decla-
racion de inexistencia realicen los titulares de los
Organos del Instituto;

Ill. Ordenar, en su caso, a los titulares de los
Organos del Instituto generen la informacion que de-
rivado de sus facultades, competencias y funciones
deban tener en posesién o que previa acreditacion
de la imposibilidad de su generacién, exponga, de
forma fundada y motivada, las razones por las cuales,
en el caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion
de informacion y el ejercicio del derecho de acceso
a la informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de
los Servidores Publicos del Instituto;

VII. Recabar y enviar al organismo garante, de
conformidad con los lineamientos que estos expidan,
los datos necesarios para la elaboracion del informe
anual;

VII. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de
reserva de la informacion a que se refiere el articulo
101 de la Ley General.

VIII. Emitir los manuales de procesamiento in-
terno de solicitudes y manejo de datos personales.

IX. Las demas que se desprendan de la Ley
General, Ley Local y del Cédigo.

CAPITULO CUARTO
Unidad de Transparencia

ARTICULO 52.- La Unidad de Transparencia
estara a cargo de la persona que se desempefie
como tal en virtud de su nombramiento por el Consejo
General de conformidad con los lineamientos expe-
didos por el Instituto Nacional Electoral, quien sera
su titular, teniendo como funciones ademas de las
indicadas en los articulos 45 y 46 de la Ley General
las siguientes:

|. Proporcionar el apoyo necesario que requiera
el Consejo y el Comité de transparencia en la materia;

Il. Observar las disposiciones o acuerdos que
emita el Consejo y las resoluciones del Comité de
Transparencia para el acceso a la informacion;

IIl. Fungir como Secretario Técnico en el Comité
de Transparencia.

IV. Convocar a sesion ordinaria y extraordinaria
al Comité de Transparencia.

V. Garantizar y agilizar el flujo de la informacion
entre el Instituto y los particulares,

VI. Notificar al solicitante si la informacion reque-
rida se encuentra en la pagina del Instituto.

VII. Poner a disposicion de cualquier persona en
la pagina de Internet del Instituto la documentacion
considerada como Informacion Publica de Oficio
publica conforme a lo establecido en la Ley General,
Ley Local y el Cadigo.

VIIl. Promover la cultura del derecho de acceso
a la informacion en materia electoral en el Estado de
Aguascalientes;

IX. Remitir al ITEA, los recurso de revision in-
terpuestos por el solicitante.

X. Las demas que en el ambito de su competen-
cia le confiera la normativa aplicable.

CAPITULO CUARTO

Titulares de los Organos
del Instituto

ARTICULO 53.- Los titulares de los Organos del
Instituto, brindaran el apoyo que les sea solicitado por
la Unidad de Transparencia y del Comité de Trans-
parencia, para el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la Ley General, de la Ley Local y del
presente Reglamento.

TiTULO QUINTO
CAPITULO UNICO

RECURSO DE REVISION

ARTICULO 54.- El solicitante podra interponer,
por si mismo o a través de su representante, de
manera directa o por cualquiera de los sistemas,
recurso de revision ante el organismo garante que
corresponda o ante la Unidad de Transparencia que
haya conocido de la solicitud dentro de los quince
dias siguientes a la fecha de la notificacion de la
respuesta, o del vencimiento del plazo para su no-
tificacion.

En el caso de que se interponga ante la Unidad
de Transparencia, ésta debera remitir el recurso de
revision al ITEA a mas tardar al dia siguiente de
haberlo recibido.

ARTICULO 55.- El recurso de revisién procedera
en contra de los supuestos sefalados por el articulo
143 de la Ley General.

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en
vigor al dia siguiente de su Publicacion en el Perio-
dico Oficial del Estado de Aguascalientes.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Trans-
parencia del Instituto Estatal Electoral Publicado en
el Periddico Oficial del Estado de Aguascalientes en
fecha cuatro de mayo de dos mil nueve.

TERCERO.- Los asuntos que se encuentren en
tramite a la entrada en vigor del presente Reglamen-
to, seran resueltos con forme a las normas vigentes
al momento de su inicio.

CUARTO. Para efecto de publicacién electrénica
de la informacion a que hace referencia este Regla-
mento, se atendera lo indicado por la Ley General
de Transparencia y Acceso la Informacion Publica,
asi como a la Ley Local vigente.

QUINTO. Para su debido conocimiento, pu-

bliquese el presente Reglamento los estrados del
Instituto Estatal Electoral.
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